石光系统线上活动使用说明
一、教师操作
网页前台
1、用户登录
进入团委荟萃青年网站首页，用数字石大账号登录第二课堂，登陆成功后进入首页。

2、发布线上活动
点击首页右侧“发布活动”按钮，在活动类型处选择“线上活动”，再选择是否需定位、打卡周期、最低打卡次数（获得学时的最低打卡次数）。其他需填信息与普通活动一致，写完之后点击提交按钮，使申请进入审核流程。（如下图1-1）
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图1-1

网页后台
3、活动初审
进入后台页面，在左侧边栏的“活动管理”展开列表中找到“初审”，点击初审列表中某个活动的“审核”按钮进行审核。
初审老师根据实际情况填写活动学时，也可选择“初审通过”或“初审驳回”。

4、活动终审
初审通过后，活动进入终审页面，在活动终审页面进行活动审核。

5、活动完结
进入后台页面，在左侧边栏的“活动管理”展开列表中找到“完结”，进入活动完结审核列表。点击完结列表中某个活动的“审核”按钮进行审核。
老师根据实际情况选择“通过”或“驳回”。

微信小程序端
6、用户登录
微信搜索“石光”，在搜索结果中选择“石光第二课堂成绩单信息管理平台”小程序，登录界面选择“数字石大”登录。（注：需要先绑定数字石大企业号）

7、发布活动
点击首页“发布活动”按钮，进入发布活动页面（如下图1-2），只有部落中的负责人或管理员才会有权限发布活动。
在活动类型处选择“线上活动”，再选择是否需定位、打卡周期、最低打卡次数（获得学时的最低打卡次数）。其他需填信息与普通活动一致，写完之后点击提交按钮，使申请进入审核流程。
[image: C:\Users\apple\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d88992fea90052705c54617905c9a0f.jpg]
图1-2

8、活动初审
活动初审需具备活动初审权限，各院系及校级单位可查看本部门初审活动列表。小程序首页点击“活动初审”，进入初审活动列表。
在列表中选择“活动”进入审核详情页面，选择“活动审核”。初审通过需填写学时并制定终审审核人，驳回时需填写驳回理由。 

9、活动终审
活动终审需具备活动终审权限，小程序首页点击“活动终审”，进入终审活动列表。
在终审活动列表中选择“活动”进入审核详情页面，进行活动审核。终审可修改学时，驳回时驳回理由为必填。 


二、学生操作
网页前台
1、用户登录
进入团委荟萃青年网站首页，用数字石大账号登录第二课堂，登陆成功后进入首页。

2、参加活动
在首页导航中点击“校园活动”进入校园活动列表，在活动检索框里，“在线类型”处选择 “线上打卡活动”，页面下方即出现线上打卡活动列表（如下图2-1）。选择活动标题，进入活动详情页，可通过邀请码报名、普通报名两种方式报名活动。
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图2-1

成功参加的活动，可在右上角用户名中“我参加的活动”中看到。


微信小程序端
2、用户登录
微信搜索“石光”，在搜索结果中选择“石光第二课堂成绩单信息管理平台”小程序，登录界面选择“数字石大”登录。（注：需要先绑定数字石大企业号）

3、发布活动
在首页中选择“发布活动”按钮，进入发布活动页面（如下图2-2），只有部落负责人或管理员才有权限发布活动。
在活动类型处选择“线上活动”，再选择是否需定位、打卡周期、最低打卡次数（获得学时的最低打卡次数）。其他需填信息与普通活动一致，写完之后点击提交按钮，使申请进入审核流程。
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图2-2

4、参加活动
在首页底部选择“活动”，进入活动列表，活动头像下面带有“线上”标签的为线上打卡活动（如下图2-3），选择喜欢的活动点击进入该活动详情页，可通过邀请码报名、普通报名两种方式报名活动。
在“我的”-“我参加的活动”里可查看我所参加的活动。
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图2-3

5、活动打卡
在“我的”-“我参加的活动”里找到需要打卡的线上活动（如下图2-4）。点击打卡按钮进行打卡，如果本打卡周期内已经打卡，按钮则显示为灰色已打卡按钮。待到下一个打卡周期开始时，才能继续打卡。
点击活动名称进入线上活动打卡页面，进入页面后即显示定位信息，然后填写今日总结、上传图片，点击下面的“打卡”按钮完成打卡操作。（如下图2-5）
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  图2-4                               图2-5


6、查看打卡记录
在“我的”-“我参加的活动”里找到需要查看的线上活动。点击活动名称进入到活动详情页，在页面下方找到打卡记录（如下图2-6）。点击打卡记录，进入到打卡记录列表页（如下图2-7），点击记录查看相应的打卡详情。
所有参与成员的打卡记录目前只支持在网页前台查看。
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  图2-6                              图2-7

7、活动完结
在“我发布的活动”页面点击“完结”，进入活动完结页面填写完结信息，上传活动图片。点击“申请完结”，将完结信息提交给审核人员，等待审核通过。


三、活动发布者查看打卡记录
网页前台
1、查看打卡记录
点击首页右上角用户名中“我发布的活动”进入我发布的活动列表，点击活动名称进入详情页，选择“活动报名列表”按钮，进入活动成员页面（如下图3-1）。 在“打卡进度”下面查看各成员当前打卡进度，点击打卡次数后面的“查看记录”按钮，查看成员的打卡记录和各打卡详情。
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