关于招募2014中国·青岛海洋国际高峰论坛志愿者的通知
各院（部）团委、青年志愿者协会：

根据工委区委、管委区政府统一部署，2014中国·青岛海洋国际高峰论坛将在10月14—16日在黄岛区举办，为做好论坛筹备组织，现面向中国石油大学（华东）招募志愿者，有关情况如下：

一、论坛基本情况

（一）论坛内容
邀请国内外海洋界知名学者、企业家和金融家，围绕海洋科技自主创新、深远海开发、21世纪海上丝绸之路建设和黄岛新区探索海洋经济发展新路径等举行专题演讲、圆桌论坛和闭门会议。

（二）出席人员

国家相关部委、国内外涉海大企业、国内外高层次海洋专家及金融学家，共300余人（开幕式含区内部门和企业代表共约600人）。

二、志愿者需求计划及要求

具体需求数量和条件见附件（需求汇总表）。工作时间安排：10月13日—16日（13日培训，14日正式上岗）。(请报名者务必协调好个人时间，保证志愿工作的按时定量完成。)
报名及面试安排:请于9月28日中午12:00前将“姓名、性别、专业班级、联系电话、竞选岗位”以短信形式发送至13954207606（郭军遥），并于9月28日下午3:00点到南教109进行面试。
联系人：郭军遥   联系电话：13954207606
附件：志愿者需求汇总表

    共青团中国石油大学（华东）委员会

中国石油大学（华东）文学院团委
2014年9月26日

附件：
	部门       (需求人数）
	志愿者岗位
	数量
	性别
要求
	岗位描述
	岗位要求

	宣传组
（5）
	媒体区管理
	5
	女生
	1、协助媒体区的导示、秩序维护、设施设备维护；2、协助做好媒体接待。
	1、形象气质好；2、能进行熟练的英语交流，有良好的联络协调能力。

	会务组
(13）
	注册服务
	6
	男生8名

女生5名
	1、签到台嘉宾注册、入住、签到工作；2、嘉宾资料发放等。
	形象气质好，普通话标准，能进行熟练的英语口语交流。

	
	会场服务
	3
	
	协助进行主会场、分论坛、茶歇区嘉宾引导、咨询及服务等工作。
	形象气质好，普通话标准，能进行简单的英语口语交流。

	
	工作间值班
	2
	
	组委会工作间值班服务。
	具备良好的计算机操作能力和动手能力。

	
	PPT播放
	2
	
	1、负责会场PPT播放；2、演讲嘉宾PPT汇总；3、协助进行演讲嘉宾的服务工作。
	1、认真负责；2、形象气质好；3、普通话标准；4、能进行熟练的英语口语交流；5、具备良好的计算机操作能力和动手能力。

	嘉宾组
（30）
	外语接待
	20
	男生18名，

女生12名
	1、协助进行国外嘉宾接待和服务工作；2、协助外宾酒店住宿事务的联络与沟通；3、协助外宾交通服务的规划与联络，会期沟通，抵离服务等。
	形象气质好，能进行熟练的英语交流，具备良好的人际交往能力。（英语为主，会西班牙语均可）

	
	内宾接待
	10
	
	1、协助进行国内嘉宾接待和服务工作；2、协助内宾酒店住宿事务的联络与沟通；3、协助内宾交通服务的规划与联络，会期沟通，抵离服务等。
	形象气质好，普通话标准，具备良好的人际交往能力。

	秘书组（2）
	秘书
	2
	男生
	1、协助演讲材料、速记材料及其他论坛材料的整理、归档；2、协助同传设备发放及回收。
	认真负责，具备一定的文字写作能力。
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